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SIGLAS E ABREVIATURAS

AFP Agéncia de Fomento do Parana

CAUC Cadastro Unico de Exigéncias para Transferéncias Voluntdrias

CADIP Cadastro Divida Puiblica

CEP Cadastro de Enderecamento Postal

CNPJ Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

COC Cadastro de Operacoes de Crédito

CPF Cadastro de Pessoa Fisica

FGTS Fundo de Garantia por Tempo de Servico

FPM Fundo de Participacdo dos Municipios

FUNDEF Fundo de Manuten¢do e de Desenvolvimento do Ensino Fundamental e
de Valorizagdao do Magistério

ICMS Imposto de Circulagdo de Mercadorias e Servigos

INSS Instituto Nacional de Seguro Social

ISSQN Imposto sobre Servico de Qualquer Natureza

LC Lei Complementar

LDO Lei de Diretrizes Orcamentérias

LOA Lei Orcamentéria Anual

LRF Lei de Responsabilidade Fiscal

MPAS Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social

OAB Ordem dos Advogados do Brasil

PDU Politica de Desenvolvimento Urbano

PPA Plano Plurianual

RCL Receita Corrente Liquida

RG Registro Geral

RGF Relatério da Gestao Fiscal

RREO Relatério Resumido de Execug¢do Orcamentéria

RSF Resolucdo do Senado Federal

SEDU Secretaria de Estado do Desenvolvimento Urbano

SEN Sistema Financeiro Nacional

SISTN Sistema de Coleta de Dados Contébeis

STN Secretaria do Tesouro Nacional

TC Tribunal de Contas



APRESENTACAO

A retomada do planejamento é uma das marcas do atual Governo do Parana. Sem essa
preocupacdo, basica e fundamental, € muito dificil avancar em termos de propostas ou
de programas de crescimento estadual, nem de alcancgar os tdo sonhados e esperados
niveis de desenvolvimento municipal e regional. Quando nao ha planejamento, ndo ha
como garantir um minimo de progresso, de inclusdo social, e de metas de geracdo de
emprego e renda.

Os municipios paranaenses ja comegaram a viver a necessidade de planejamento e um
dos grandes passos nesse sentido foi dado pelo Decreto Estadual 2.581/2004, que
considera o Plano Diretor obrigatério para todos os municipios do Estado.

Com o Plano Diretor, e depois de planejadas e definidas suas prioridades, os municipios
podem se habilitar a obtencdo de financiamentos do Programa Parand Urbano II. Mas,
para isso, cada municipio precisa de uma autorizacdo prévia da Secretaria do Tesouro
Nacional para realizar a operagdo de crédito. A montagem do processo de capacidade de
endividamento exige uma série de documentos.

Para orientar os municipios a preparar o processo e para facilitar o tramite dos
documentos, a SEDU/PARANACIDADE lanca o manual “Instrucdes para Contratagdo
de Operagao de Crédito”, elaborado por técnicos da Casa. As prefeituras t€ém no
presente volume um rol de procedimentos, com a disponibilizacio de modelos de
documentos, além da legislacdo pertinente e de um guia para a obtencao de certidoes. O
manual também enumera e descreve uma série de relatérios que devem completar a
documentacdo, assim como balancetes e cronogramas. Por fim, lista os projetos
elegiveis pelo Programa Parand Urbano II, que compreende projetos de infra-estrutura e
servicos urbanos, implantagdo de equipamentos € servicos sociais, projetos
institucionais, projetos de apoio a habitacdo e os voltados para a atividade econdmica.

Agradeco aos administradores Sebastido Benedito Cerizza, da geréncia técnica da
Secretaria do Tesouro Nacional em Curitiba e equipe e Idelmar Antonio Paulikievicz
pela orientagao e apoio técnicos prestados na feitura do manual.

Tenho a mais absoluta das certezas de que as instrugdes serdo de grande utilidade para
os administradores municipais que elegerem o planejamento como instrumento de
desenvolvimento urbano e social.

LUIZ FORTE NETTO
Secretario de Estado do Desenvolvimento Urbano
e Superintendente do Paranacidade
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1. INTRODUCAO

O principal objetivo deste manual € o de orientar e agilizar a montagem do processo de
operacdo de crédito pelos municipios, conforme instrucdes da Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, seguindo as normas da Resolu¢do do Senado Federal: n® 40/2001,
alterada pelas Resolucdes do Senado Federal n° 05/2002 e 20/2003; e Resolu¢ao do
Senado Federal: n® 43/2001, alterada pelas Resolu¢des do Senado Federal n°® 03/2002 e
19/2003, e da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Neste sentido, ¢ importante salientar que os gestores e colaboradores municipais
responsaveis pela conducdo da montagem do processo de operacdo de crédito tenham a
compreensdo global de todos os procedimentos antes, durante e depois desse processo
de operacdo de crédito. Assim a SEDU/PARANACIDADE, disponibiliza modelos de
documentos, bem como orienta a conducao dos documentos exigidos pela Secretaria do
Tesouro Nacional — STN.

Para que este trabalho ndo seja considerado como incentivo a contratacao de operacdes
de crédito, salienta-se que a decisdo de contratar deve ser sempre considerada sob a
Otica da responsabilidade na gestdao fiscal definida na Lei Complementar n° 101, de
2000, que pressupde a acao planejada e transparente, em que se previnam riscos e
corrijam desvios capazes de afetar o equilibrio das contas publicas, mediante o
cumprimento de metas de resultados entre receitas e despesas e a obediéncia a limites e
condic¢des no que tange, dentre outros itens, a operagao de crédito.



2. DEFINICOES BASICAS SOBRE OPERACAO DE CREDITO

Para definir operagdo de crédito, devemos antes considerar que a sua contratagdo esta
condicionada a autorizacdo por parte da STN, conforme disposto no art. 32 da LC 101,
de 04 de maio de 2000, onde os principios da Lei Fiscal € privilegiar o planejamento e a
transparéncia da Administragdo Publica.

Neste sentido os instrumentos legais que comprovam o planejamento sao:

e Plano Plurianual — PPA, previsdo para 4 anos, das despesas de capital, aquelas que
aumentam o patrimdnio publico (equipamentos, obras) ou diminuem a divida de longo
prazo (amortizagoes do principal),

e Lei de Diretrizes Orcamentdrias — LDO, contém metas e prioridades para o
exercicio seguinte; na LDO ¢ detalhada a parcela do plano plurianual que se realizara
no ano vindouro; esse teor, o das metas e prioridades, faz da LDO uma “ponte” entre o
plano plurianual e a lei de or¢camento;

e Jei Orcamentdria Anual — LOA, contém o orcamento fiscal, onde constam as
receitas e fixam as despesas de toda a Administragdo Publica, incluindo a das entidades
indiretas.

Outro instrumento legal € o Plano Diretor Municipal para municipios com a populagdo
acima de 20.001 habitantes, conforme determina a Constitui¢do Federal e o Estatuto da
Cidade, Lei 10.257 de 10/07/2001 e também para municipios de menos de 20.000,
conforme determina também a Lei Estadual 15.229, de 25/07/2006.

Com base nessas legislagdes, pode-se definir operacdo de crédito como todo o
procedimento amparado por resolugdes e leis para financiamento do valor calculado
com base na capacidade de endividamento.

Para o célculo da capacidade de endividamento, utilizar-se-4 a Receita Corrente Liquida
- RCL, que capta a efetiva capacidade de arrecada¢do do ente publico excluidas as
duplicidades. Assim a RCL € produto do seguinte cdlculo bésico:

Nivel municipal de governo

¢ Receita Corrente da Administracao direta municipal;

e (+) Receita Corrente Prépria de autarquias, fundacoes e empresas
dependentes;

e (-) Contribuicdo dos servidores municipais - sistema préprio de
previdéncia;

¢ (-) Receita de compensacao entre regimes de previdéncia (Lei 9.796/99);

¢ (-) Deducao de Receita para Formaciao do FUNDEF;

e (=) Receita Corrente Liquida do Municipio.

Portanto no pedido formulado pelo municipio para contratacdo de operacao de crédito,
verifica-se a RCL, o limite de endividamento e demais condi¢des aplicdveis ao ente
publico pleiteante do crédito, previsto nas legislagdes mencionadas.
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3. FLUXOGRAMA OPERACIONAL PARA CONTRATACAO DE

OPERACAO DE CREDITO
mmmm  SEDU/PARANACIDADE E MUNICIPIO
Competéncias: | mmmm= SEDU/PARANACIDADE
Municipio
weeens S.T.N

Formaliza¢do/Assinatura de
convénio entre a

SEDU/PARANACIDADE e o
municipio.

Defini¢do das prioridades dos investimentos
com estimativa de custos;

Viabilidade técnica e legal de execugdo com
técnicos da SEDU/PARANACIDADE;
Conhecimento dos critérios técnicos
aprovacgdo dos projetos.

Dados contdbeis RREO e RGF atualizado
(Portaria 109 da STN) para andlise de pré-
viabilidade de capacidade de endividamento.

para

i

Encaminhamento 8 SEDU/PARANACIDADE:

Projetos completos conforme critérios técnicos
exigidos dos respectivos investimentos;

Orientacdo pela SEDU/Paranacidade para elaboragdo
do processo de capacidade de endividamento.

Verificagdo se as prioridades estdo
contempladas dentro da Legislacdo
Orcamentdria Municipal (PD ou

<):: PDUOSM: PPA; LDO ¢ LOA) e da
Politica de Desenvolvimento Urbano —

PDU.

Parecer da

Aprovacdo da Lei Autorizatdria
pelo Poder Legislativo Municipal

j!

Encaminhamento do rol de
documentos (Resolugdes 40 e
43/01) a
SEDU/PARANACIDADE

Encaminhamento do processo a
Agéncia de Fomento Parand S/A o
*
*
*

SEDU/PARANACIDAD

Se desfavordvel, o municipio
deverd corrigir pendéncia para
nova habilitagdo.

o
0.’
*
"‘ ".‘ SIM
0" ”,
o* . * .
R Deferimento ou ‘. Assinatura de
. N o i i . contrato com
Encaminhamento do processo a o indeferimento o, Acéncia d
. ) éncia de
Secretaria do Tesouro Nacional — ‘., da Secretaria do “" . g o )
~ 0 omento Parand
STN para aprovagdo ‘., Tespuro ““
o, Nacional o S/A
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4. FLUXOGRAMA DO ROL DE DOCUMENTOS DO PROCESSO
DE OPERACAO DE CREDITO

13
a- Plano Plurianual — PPA;
Or-de{n de 2 — Lei Autorizatéria do Legislativo;
Prioridade 30 Lei de Diretrizes Orgamentdrias;

Lei Orcamentdria Anual.

Providenciar as seguintes Lei que autoriza o executivo a efetuar abertura de
autorizagdes legais com crédito suplementar ou especial nas Receitas para
publicagdes legiveis ou Operacdo de Crédito, se insuficientes na LOA.

copias (Itens 5 a 9)

Parecer Técnico, assinado Comprovagdo da inclusdo da operagdo no
pelo Secretdrio responsdvel orgamento por meio dos anexos 1 e 6 da lei
(Item 3) 4.320/64, assinados.

Certidao especifica do TC (do tltimo exercicio analisado e dos
exercicios ainda ndo analisados).

Parecer Juridico e Declaracdo do Chefe do Poder Executivo com
protocolo de entrega ao TC (modelo em anexo).

Parecer Juridico, assinado
pelo responsdvel juridico
(Item 4)

As Certidoes de Receita Federal, da Divida Ativa da Unido, do INSS,

Comprovacio da entrega de do FGTS - serao verificadas no CAUC.

documentos ao Poder
Executivo do Estado, ref. Art.
51 daLRF.

Certificar o cumprimento de
documentos e portarias junto
aos Orgdos da Unido (Itens:
24,25e31)

Comprovacdo de entrega de documentos a STN (art. 51 da LRF);
Adimpléncia junto ao SFN — CADIP;

Existéncia de Operacdes de Crédito j4 autorizadas;

Cumprimento da portaria STN n°109/02 (Balango Anual; COC; RGF e
RREO)

Continua




Continua

Verificacdo da Secretaria do Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentdria, tltimo
Tesouro Nacional (portaria bimestre do exercicio anterior,

109/02 — itens 26 a 30) Relatdrio da Gestao Fiscal, ultimo e atual exercicio
(quadrimestre/semestre),
Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria do dltimo
bimestre.

Elaborar a seguinte declaragdo

em papel timbrado da prefeitura Declaragio do Prefeito informando quem é responsével pela
(item 19). Adm. Financeira;

Informar em oficio, CNPJ, endereco completo da prefeitura,

telefone, CEP, e-mail e responsavel pelos dados contébeis.

Providenciar e encaminhar ao
SEDU/PARANACIDADE, os
seguintes relatérios contdbeis,
devidamente assinados e
vistados pelo Prefeito e Balancete consolidado do més base da receita
responsavel pela Adm. (anexo 10) e despesa empenhada (anexo 2);
Financeira (item 21) Anexos 13 e 14 da administragao direta e indireta;
Anexos consolidados 16 e 17 do més base.
Obs: caso 0 més base nao coincida com RREO e RGF

Inser¢do pela
SEDU/PARANACIDADE dos dados
contdbeis nas planilhas da STN,
anexos I, II, Il e IV (itens 20 a 23).

A SEDU/PARANACIDADE solicita o A prefeitura recebe via e-mail:

manifesto (pedido de autorizagdo e Manifesto (pedido de autoriza¢do e cronograma
cronograma  de  desembolso  da de desembolso). Imprime em 3 vias e recolhe as
operagdo) a Agéncia de Fomento assinaturas devidas (prefeito e responsavel pela
Parand S.A. (Item 1 e 2). Adm. Financeira);
Reencaminha todas as vias a
SEDU/Paranacidade.
(Favor verificar se os dados e as digitagdes estdo
corretas).

A SEDU/PARANACIDADE encaminha
o processo montado para a Agéncia de
Fomento Parana S. A.

!

A Agéncia de Fomento Parand S. A.
encaminha o processo para a Secretaria do
Tesouro Nacional — STN.
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DOCUMENTACAO PARA OBTER AUTORIZACAO DA

SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL (STN) PARA CONTRAIR

EMPRESTIMO (de acordo com o Manual para Instru¢do de Pleitos - MIP, Versdo
maio/2010).

1. DOCUMENTACAO LEGAL

01 |Pedido de Verificacdo de Limites e Condicoes ( PVLC ) e Cronograma de
desembolso e reembolso da operacéao (elaborado pela Agéncia de
Fomento apés o atendimento dos itens abaixo).

02 |Duas vias da autorizacao de débito e duas vias da ficha cadastral, para
Agéncia de Fomento, conforme modelos .

03 |Parecer do departamento técnico da Prefeitura, conforme modelo.

04 |Parecer Juridico e declaracdo do Chefe do Poder Executivo, protocolada
no TC, conforme modelo.

05 |Autorizacao Legislativa Especifica para realizar a operacao (lei e
publicacao) apresentar em 03 vias (originais ou copias autenticadas em
cartorio), conforme modelo.

06 |Lei Orcamentaria (LOA) do exercicio em curso (Lei e publicagéo).

07 |Anexo 1 da LOA (Lei4.320/64 ) assinado pelo prefeito e responsavel
financeiro.

08 |Lei de abertura de crédito adicional (suplementar ou especial) nas

Receitas para operacao de Crédito, se insuficientes na LOA,
acompanhado de Anexo 1 da LOA atualizado assinado pelo prefeito e
responsavel financeiro.

2. CERTIDOES

9 |Certidao do Tribunal de Contas (TC), em relacao as contas: a) do
ultimo exercicio analisado, atestando o cumprimento do art. 12 § 2°,
arts. 23, 33, 37, 52 e art.55 § 2°da LRF; b) dos exercicios ainda nao
analisados, atestando o cumprimento do art: 12 § 2°, arts. 23, 52 e art. 55
§ 2°da LRF, conforme RREQO e RGF.

10 |Certidao da Receita Federal de quitacao de tributos e contribuicoes
federais (PIS, PASEP, FINSOCIAL e COFINS) e Certidao da Divida
Ativa da Uniao (site: www.receita.fazenda.gov.br ou
www.pgfn.fazenda.gov.br

11 | Certidao negativa de débitos do INSS (www.previdenciasocial.gov.br).

12 | Certidao de regularidade do FGTS (www.caixa.gov.br).

13 |Comprovacao da entrega de documentos ao poder executivo da
Secretaria de Fazenda do Estado, ref. Art. 51 da LRF.

3. ANEXOS

14 | Anexo | — Receita Corrente Liquida (seréo analisados os ultimos 12
meses apresentados bimestralmente a SISTN)

15 |Anexo Il — Saldo da divida (serdo analisadas as dividas fundadas do
Relatério de Gestdao Fiscal —RGF- apresentados quadrimestralmente
/semestralmente a SISTN)

16 | Anexo lll — cronograma de liberagao das operacdes contratadas,
autorizadas e em tramitagéo.

17 | Anexo IV — cronograma de pagamentos das dividas contratadas e a

contratar.




4. DOCUMENTOS VERIFICADOS ON-LINE PELA STN

18

Adimpléncia junto ao Sistema Financeiro Nacional- CADIP

19

Comprovacgao da adimpléncia junto a STN, referente a renegociagéo da
divida

20

SISTN — historico das declaragdes - para verificacdo do cumprimento da,
Portaria n2.109/02 - a) balangos anuais de 2008 e 2009; b) COC de 2008
e 2009; c) RGF de 2008 e 2009 (todos quadrimestre/semestre); d} RREO
de 2008 e 2009 (todos os bimestres). — entregue na: www.caixa.gov.br

21

SISTN — RREO mais recente em curso (bimestre) incluindo no sistema
demonstrativo do Resultado Primario (para verificagdo a regra de ouro no
exercicio em curso). No inicio do ano sera utilizado o Anexo | da LOA.

22

SISTN — RREOQO, mais recente em curso (bimestre) incluindo no sistema o
demonstrativo da Receita Corrente Liquida (para conciliacdo das
informacdes do Anexo I).

23

SISTN — RGF mais recente do exercicio em curso
(quadrimestre/semestre), incluindo no sistema o demonstrativo da Divida
Consolidada Liquida (para fazer a conciliacao do Anexo II).




6. PROCEDIMENTOS PARA MONTAGEM DO PROCESSO

Com base na relacao de documentos necessarios para a operacao de crédito pretendida,
existem alguns procedimentos que devem ser destacados, uma vez que sdo solicitados
por meio de Leis, Decretos, Resolugdes, etc., e que visam facilitar o trabalho daqueles
que estardo elaborando o processo.

Portanto, seguem instru¢des detalhadas de cada item do rol de documentos, conforme
Portaria n° 4, de 18 de janeiro de 2002.

6.1 AUTORIZACOES LEGAIS

6.1.01 Pedido de Verificacio de Limites e Condicoes - PVLC, pedido de
autorizacao para realizar a operacao de crédito interno e cronograma de
desembolso e de reembolso da operacao (Item 1)

Ap6s fechamento do processo, caberd a SEDU/PARANACIDADE, solicitar a Agéncia
de Fomento Parand S/A a elaboragdo do PVLC para encaminhamento ao municipio.

O mesmo devera ser impresso pelo municipio em 3 vias em papel folha A4, (timbre da
Agencia de Fomento) .

O municipio deverd devolver a SEDU/PARANACIDADE as 3 vias com as devidas
assinaturas do responsavel do Chefe do Poder Executivo.

A seguir, a SEDU/PARANACIDADE encaminharéd o processo a Agéncia de Fomento
do Parand S/A para anélise e visto necessario e posterior envio a STN. Nesse momento
a AFP enviard uma via do PVLC a SEDU/PARANACIDADE.

6.1.02 Autorizacao de débito e ficha cadastral (Item 2)

Documentos destinados a Agéncia de Fomento do Parand S/A, autorizando a conta de
debito (ICMYS) e consultas cadastrais.

Enviar em 02 vias originais de cada documento, juntamente com cépia do termo de
posse do Prefeito, e cartdio do CNPJ da Prefeitura Municipal.

Modelo I - http://www.paranacidade.org.br/pdf/manual_credito/modell.
Modelo J - hitp://www.paranacidade.org.br/pdf/manual_credito/modeloJ

6.1.03 Parecer Técnico (Item 3)

Em atendimento ao artigo 32 da LC n° 101/2000, e conforme modelo em anexo, o
parecer técnico, além da observancia dos limites e condicdes fixados pelas Resolugdes
n°® 40/01 e 43/01, devera observar inequivocamente os seguintes aspectos: relacao custo-
beneficio, interesse econOmico-social da operacdo e execugdo fisico-financeiro do
projeto.
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Custo-beneficio: todo o investimento tem um custo e, espera-se, um beneficio.
Portanto, o municipio deverd evidenciar os principais itens de custo do projeto e os
beneficios que deverdo ser alcancados junto aos beneficidrios diretos e indiretos.

Sendo assim, entende-se que quando o municipio pretende executar OBRAS SOCIALIS,
deve demonstrar como serdo alocados os recursos para sua manutencgao.

Nas obras de INFRA-ESTRUTURA, um dos retornos dos investimentos poderd ser
através do tributo contribuicdo de melhoria, como também podera ser argumentada no
parecer, através de planilhas contendo as projecdes de receitas anuais futuras.

No caso de investimentos INSTITUCIONALIS, o beneficio poderd ser demonstrado
através do aumento da eficdcia na arrecadacdo prépria, ou agilizacdo da gestdo publica
municipal com a modernizacao administrativa.

Interesse Economico e Social: todo investimento puiblico deve ter cardter social. A
maneira como o municipio poderd demonstrar € informando qual a necessidade da
populacdo a ser atendida, qual o nimero aproximado dessa populacdo beneficiada, e
quais serdo as vantagens econdmicas € sociais para 0 municipio.

Nesse documento deve constar o seguinte:

- o nome completo do responsdvel por sua elaboragdo, que se identificard através da
assinatura do documento. Preferencialmente deverd ser o Secretdrio de Planejamento
Municipal, de Obras ou de outra Secretaria/Departamento co-responsdvel na
determinacg@o dos investimentos priorizados;

- o documento deverd ser impresso em papel timbrado da prefeitura;

- identificacdo do valor global pleiteado e especifico por projeto;

- relacdo custo-beneficio, interesse econdmico e social.

Modelo A - hitp://www.paranacidade.org.br/pdf/manual_credito/modeloA
6.1.04 Parecer Juridico e Declaracao do Chefe do Poder Executivo (Item 4)

Devera conter todo o embasamento legal que autorize a contratagdo da operacdo de
crédito, em atendimento a LC n°® 101/2000 e seu art. 32. Para a elaboracdo do Parecer
Juridico, os principais aspectos a serem observados sdo:

- constar o nimero e data da Lei Municipal que autoriza a contratagdo de operacao de
crédito;

- comprovar a existéncia de previsio na lei orcamentdria para operacdo pleiteada;

- atestar o cumprimento dos limites e condi¢des da Resolucdo do Senado Federal
n°43/2001 e LRF;

- Leis e Decretos suplementares da Despesa de Capital, se existirem,;

- o responsdvel pela emissdao do parecer juridico deverd ser profissional habilitado
pela OAB, preferencialmente o responsavel pela assessoria juridica do municipio;

- o documento deverd ser impresso em papel timbrado da prefeitura;

- identificacdo do valor global pleiteado e especifico por projeto;

- informar as respectivas funcdes programdticas contendo cddigo, nome e valor dos
investimentos;

- especificar a despesa de pessoal em funcdo de cada ente, informando inclusive os
respectivos valores monetdrios e percentuais em relagdo a receita corrente liquida,
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detalhando por Poder e orgdo: despesa verificada para o Poder Executivo e Poder
Legislativo.

ModeloB - http://www.paranacidade.org.br/pdf/manual_credito/modeloB
6.1.05 Lei Autorizatoria (Item 5)

A Lei Autorizatéria permite ao Executivo contratar a operacdo de crédito pretendida.
Nesta Lei sdo estabelecidos:

- o valor, projetos de infra-estrutura e institucionais, construcdes € equipamentos,
definidos no processo (ver relagao de projetos elegiveis em anexo);

- a Lei deverd vir acompanhada de 03 vias originais da publicacdo, via original ou
cOpia autenticada em cartorio legivel;

- no caso da publicacdo da lei ter ocorrido em Edital, encaminhar o original da lei
e/ou copia, com atestado do Presidente da Camara Municipal e Prefeito Municipal.

Modelo C - http://www.paranacidade.org.br/pdf/manual_credito/modeloC.
Modelo D - http://www.paranacidade.org.br/pdf/manual_credito/modeloD

6.1.06 Lei do Plano Plurianual- PPA

Deverao ser encaminhados e observados os seguintes aspectos:

- aLei e original da publicacdo ou cdpia autenticada em cartério (legivel);

- no caso da publicagdo da lei ter sido feita em Edital, deverd ser apresentado o
original da lei e/ou cépia, com atestado do Presidente da Camara Municipal e Prefeito
Municipal;

- demonstrar no anexo das metas os investimentos propostos, assinado pelo prefeito,
contador e secretario de finangas.

6.1.07 Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO

Deverao ser encaminhados e observados os seguintes aspectos:

- original da publicac¢do ou cdpia da publicagcdo autenticada em cartério (legivel);

- no caso da publicagdo da lei ter sido feita em Edital, deverd ser apresentado o
original da lei e/ou cépia, com atestado do Presidente da Camara Municipal e Prefeito
Municipal;

- demonstrar no anexo das metas os investimentos propostos, assinado pelo prefeito,
contador e secretario de finangas.

6.1.08 Lei Orcamentaria Anual — LOA (Item 6)

Deverao ser encaminhados e observados os seguintes aspectos:

- original da publicac¢do ou cépia da publicacdo autenticada em cartério (legivel);

- aoperacgdo de crédito deverd constar no Anexo 1 da LOA. Caso contrério devera ser
feita uma lei de abertura de crédito especial ou suplementar, conforme Modelo E, nesse
Manual.

6.1.09 Lei de Abertura de Crédito Adicional Suplementar ou Especial na Receita
para Operacao de Crédito, se insuficientes na LOA. (Item 7)
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- Caso o municipio, no seu orcamento LOA, ndo tenha previsto a operagdo de crédito
suficiente para os investimentos, deverd complementar por meio de lei de abertura de
crédito suplementar ou especial, conforme Modelo E nesse Manual.

- A lei deverd ser encaminhada com a publicac¢do ou copia legivel;

- No caso das publicagdes das Leis terem ocorrido em Edital, encaminhar os
documentos originais, com atestado do Presidente da Camara Municipal e Prefeito
Municipal.

6.1.10 Comprovacao da inclusio no orcamento dos recursos provenientes da
operacao de crédito pleiteada bem como da destinacio da despesa original — (Item
8).

A comprovagao se dard por meio da:

- Receita: Anexo 1 da Lei 4.320/64, assinado pelo Prefeito e responsdvel pela
Administracdo Financeira;

- Despesa: Anexo 6 — Programa de Trabalho, comprovando a dotagdo dos projetos
pleiteados, assinados pelo Prefeito, contador e responsdvel pela Administracio
Financeira.

6.2 CERTIDOES

6.2.01 Certidao do Tribunal de Contas - TC, em relacio as contas analisadas e nao
analisadas (Item 9)

A Certidao do Tribunal de Contas competente deverd atestar, em relagdo as contas do
ultimo exercicio analisado, o cumprimento do disposto no art. 167, IIl da CF/88 - regra de
ouro; no art. 23 *(com certificacdo do cumprimento dos limites de despesa de pessoal por
poder/érgao, tal como especificado no art. 20); no art. 33 — ndo contratacio de operacio
de crédito realizada com infra¢do do disposto na Lei Complementar n° 101, de 2000; no
art. 37 — ndo realizacdo de operagdes vedadas; no art. 52 — publicagdo do relatério
resumido da execu¢do or¢amentdria e no § 2° do art. 55 — publicag@o do relatério de
gestao fiscal, todos da Lei Complementar n° 101, de 2000 (alinea “a” do inciso IV do art.
21 da Resolucdo n® 43/2001-SF);

E em relacdo as contas dos exercicios ainda ndo analisados, e, quando pertinente, do
exercicio em curso, o cumprimento do disposto no art. 167, III da CF/88 - regra de ouro;
no art. 23 *(com certificacdo do cumprimento dos limites de despesa de pessoal por
poder/6rgao, tal como especificado no art. 20); no art. 52 — publicagdo do relatério
resumido da execu¢do or¢camentdria € no § 2° do art. 55 — publicagdo do relatério de
gestdo fiscal, todos da Lei Complementar n° 101, de 2000 (alinea “b” do inciso IV do art.
21 da Resolucdo n° 43/2001-SF);

O Tribunal de Contas, para emissdo da Certiddo acima mencionada, exigird os seguintes
documentos:

a) oficio de solicitacdo dirigida ao Excelentissimo Presidente do Tribunal de Contas
com a descricdo sucinta da operacdo de crédito pretendida (ver Modelo F nesse
Manual);

b) documento emitido pelos bancos oficiais, nos quais o Municipio mantém contas
correntes firmadas por agente competente, declarando a inadimpléncia ou ndo da
natureza da operacdo, o nimero do instrumento e equivalente contratual, de todos os
compromissos assumidos e/ou garantidos pelo Municipio mediante outorga de
procuracdes que impliquem em gravame de receitas de transferéncias;
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¢) nos moldes constante no item anterior, documento emitido pelos bancos informando
se ocorrem, por parte dos Orgdos da Administracio Indireta, integrantes do Municipio,
inclusive companhias mistas e empresas publicas, a captacdo de recursos que se
destinaram ao repasse ao proprio Municipio;

d) cumprimento da providéncia a que se refere o art. 1°, inciso VIII, da Portaria n.° 04,
de 18 de janeiro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional (que é o Anexo VI, Item
6.2.02 desse Manual).

A Certiddo a ser encaminhada deveré observar os seguintes aspectos:
- encaminhar via original;

- prestar aten¢do a vigéncia da certidao.

6.2.02 Certidao de Quitaciao dos Tributos e contribuicoes federais pela Receita
Federal e Certidao quanto a Divida Ativa da Uniao (Item 10)

Obtida via internet por meio do site www.pgfn.fazenda.gov.br

6.2.03 Certidao Negativa de Débitos do INSS (Item 11)

Obtida via internet por meio do site www.previdenciasocial.gov.br

6.2.04 Certificado de Regularidade do FGTS (Item 12)

Obtida via internet por meio do site www.caixa.gov.br

6.2.05 Certidao de comprovacao da entrega de documentos ao Poder Executivo do
Estado, ref. Art. 51 da Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF (Item 13)

Obtida via internet por meio do site www.gestaodinheiropublico.pr.gov.br

6.2.06 Certificado de Regularidade Previdenciaria - Certidao do MPAS

Essa certidao refere-se a regularidade junto ao Ministério da Previdéncia e Assisténcia
Social — MPAS, necesséria quando o municipio possui regime proprio de previdéncia.

Obtida por meio do site www.previdenciasocial.gov.br

6.2.07 Certidao quanto a adimpléncia e a inexisténcia de débitos em garantias
junto a Secretaria de Fazenda do Estado e entidades controladas

A Secretaria responsdvel para atestar adimpléncia e a inexisténcia de débito em
garantias junto ao Estado do Parand e entidades controladas é a Secretaria de Fazenda.

Essa certiddo € obtida por meio do sitfe www.gestaodinheiropublico.pr.gov.br

TODAS AS CERTIDOES SOLICITADAS SAO VERIFICADAS PELA
SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL - STN NO CAUC, NO SITE:
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/RegularidadeSiafi/index regularidade.asp
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A partir de 30 de junho de 2011, as certiddes exigidas no inciso VIII do art. 21 da
Resolugdo n° 43, de 2001, do Senado Federal, devem referir-se aos nimeros de registro
no CNPJ de todas as entidades integrantes do municipio, de acordo com a abrangéncia
definida no § 3° do art. 1° da LRF.

6.3 ANEXOS

6.3.01 Demonstrativo de receita corrente liquida — LRF: art. 53, inciso I, anexo II -
Portaria STN n° 4/2002 — (Item 14)

A Receita Corrente Liquida € uma das bases para a realizagao da operacao de Crédito.

As informacdes inseridas na planilha, deverao ser exatamente as mesmas informadas
em Relatérios Resumidos de Execucdo Orcamentaria, devidamente homologadas
junto a SISTN.

Essa planilha deverd estar assinada pelo Prefeito e Responsdvel pela Administracio
Financeira.

6.3.02 Demonstrativo de divida consolidada liquida — LRF : art. 55, inciso I -
alinea “b” - Portaria STN n° 4/2002 - (Item 15)

Demonstrativo da divida consolidada liquida — DCL, elaborada nos termos da Portaria
STN n° 470, de 31/08/2004, que aprovou o Manual da Elaboracdo do Relatério da
Gestao Fiscal. — RGF.

Essa planilha deverd estar assinada pelo Prefeito e Responsdvel pela Administragio
Financeira.

6.3.03 Cronograma das liberacoes contratadas, autorizadas e em tramitacio de -
Portaria STN n° 4/2002 —(Item 16)

O cronograma informa as liberagdes das operagdes de divida fundada interna e externa,
realizadas no exercicio em curso ou em tramitacao, exclusive a operacao pleiteada, e as
operacdes contratadas em exercicio anteriores que possuam parcelas liberadas ou a
liberar no exercicio em curso ou futuro (caso o municipio encontre dificuldade para o
preenchimento em relacdo aos contratos com o programa Parand Urbano, a
SEDU/PARANACIDADE podera fornecer os valores)

Essa planilha devera estar assinada pelo Prefeito e Responsdvel pela Administragio
Financeira.

6.3.04 Cronograma de pagamentos das dividas interna e externa - Portaria STN n°
4/2002 - (Item 17)

O cronograma apresenta o dispéndio com as dividas consolidadas interna e externa,
contratadas ou a contratar, exclusive a operacdo pleiteada, com discriminacdo do
principal, dos juros e demais encargos (caso o municipio encontre dificuldade para o



14

preenchimento em relacdo aos contratos com o programa Parand Urbano, a
SEDU/PARANACIDADE podera fornecer os valores).

Essa planilha deverd estar assinada pelo Prefeito e Responsdvel pela Administragio
Financeira.

6.4 DOCUMENTOS VERIFICADOS VIA ON-LINE PELA SECRETARIA DO
TESOURO NACIONAL - STN.

Os itens de 18 a 23 do rol de documentos necessdrios, serdo da competéncia da
Secretaria do Tesouro Nacional — STN.
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