itk B

PdRANAcCIDaDe

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DA CONTROLADORIA
INTERNA

(Em atendimento as competéncias aprovadas pelo Conselho: Cap.ll, alinea
i.. “elaborar o Plano de Trabalho Anual da Controladoria, bem como o

Relatorio Final, ambos submetidos a aprovacao do Conselho.”)

novembro/2019
Elaboracédo: Maria G.S.Borguezan
Aprovacéo: Rafael Felipe Lucas
Apreciagéo Conselho: Em 04/12/2019




ik

ParRaNacipape

APRESENTACAO
PLANO DE ATIVIDADES

Bloco A — ROTINEIRAS
Bloco B- PREVISTAS

1.1 CRONOGRAMA

SUMARIO

03
04

04
07

10



ik

ParaNacipape

|. APRESENTACAO

A Controladoria Interna tem por escopo a melhoria na qualidade dos processos na
Entidade, a qualidade dos servicos ofertados articulando informacdes por meio de métodos
de monitoramento e fiscalizagdo visando resguardar a Entidade por meio de orientacbes
preventivas nas dareas contabil, financeira, orcamentdria e patrimonial, verificando a
legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade e desempenho na administracdo dos
recursos, além de prestar apoio aos 6rgéaos fiscalizares, bem como atender a Controladoria
Geral do Estado.

Buscando atingir seu objetivo, por meio da execucdo de suas funcbes de forma
sistematizada e distribuidas ao longo do tempo, apresenta-se o Plano Anual de Atividades
da Controladoria Interna para o ano de 2020.

O planejamento de atividades determina as linhas de atuacdo deste setor, o qual
esta diretamente subordinado ao Superintendente e atende as seguintes determinacdes
legais:

1. Diretrizes da Controladoria Geral do Estado;
2. Art. 74 da Constituicdo Federal, no que couber; e as
3. Suas fungdes?:

a) assessorar a Gestéo da Entidade nos assuntos referentes ao controle interno e
externo, bem como quanto a legalidade dos atos da administracao, que envolvam
contabilidade, patriménio, tributacdo, pessoal, estoque, compras, obras e
informatica;

b) analisar aspectos técnicos relacionados a legislacdo referente as financas
publicas;

c) analisar processos licitatérios, bem como a dispensa e/ou a inexigibilidade,
guanto aos aspectos legais e sobre o cumprimento ou legalidade de atos,
contratos inerentes a estes processos;

d) realizar a implantacdo/melhorias de sistemas de controle interno, visando
estabelecer e agilizar rotinas;

e) verificar o cumprimento da legislacdo e normas internas aplicadas nos
processos da Entidade, bem como da aplicagéo/alteracdes do Plano de Cargos,
Salarios e Beneficios e Plano de Ac¢éo Estratégica,

f) acompanhar o orcamento e revisdes orgamentéarias da Entidade;

g) manter registro sobre a composi¢do e atuacdo das comissfes de licitacdes,
controlando os mandatos;

h) alertar formalmente a Gestdo da Entidade, para que tome as medidas
cabiveis, quanto as acdes destinadas a apurar os atos ou fatos com indicios de

! Ata da 1272 reunido do Conselho de Administracdo do PARANACIDADE — aprovou a instituicdo da COl.
2 Ata da 1272 reunifo do Conselho de Administracdo do PARANACIDADE — aprovou a instituicdo da COI.
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ilegalidade, ilegitimos ou antieconbmicos que resultem em prejuizo ao
PARANACIDADE, quando ndo forem prestadas as contas ou, ainda, quando
ocorrerem desfalques, desvios de dinheiro, bens ou valores publicos.

. PLANO DE ATIVIDADES

O planejamento dos trabalhos da Controladoria para o exercicio de 2020 foi construido
considerando:

a) normas e dispositivos que regem o controle interno;

b) a capacidade técnica e operacional da Controladoria;

c) as necessidades do PARANACIDADE;

d) a relevancia dos temas a serem acompanhados;

e) o grau de eficiéncia ou fragilidade dos controles internos do PARANACIDADE;

f) a pratica de outros 6Orgdos de controle interno. Serdo dedicadas acdes para o
fortalecimento da estruturacdo e funcionamento da Controladoria.

Algumas atividades sao rotineiras e outras sdo escolhidas por amostragem, de
acompanhamento da gestdo e/ou por meio da publicidade dos atos desta, de forma a
prevenir ou apontar a execu¢do de atividades inadequadas, desassociadas dos principios
basicos da Administracdo Publica. Ha também atividades destinadas a avaliagdo de atos
futuros. Entre os fatores externos considerados na elaboracdo do presente plano,
encontram-se as orientagcdes advindas dos 6rgaos de controle TCE-PR, CGE-PR e de
Auditoria Externa Independente.

II.1 Plano de Atividades para 2020

Bloco A - ROTINEIRAS

Atividade (1): Aprovacdo de relatérios/documentos disponibilizados no Portal da
Transparéncia do PARANACIDADE.

Previsédo de Execugao: Mensalmente.

Descricdo da Atividade: Verificagdo quanto ao aspecto organizacional dos dados a
serem inseridos no Portal, em atendimento a Instrucdo Normativa n° 02/2014.

Atividade (2): Atualizar e alimentar o sistema SEI-CED (Sistema Estadual de
Informacdes - modulo Captacgéo Eletrénica de Dados) do TCE-PR, com referéncia as
informagoes relativas a Dados Cadastrais, Licitagdo, Contratos e Controle Interno.
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Previsdo de Execucdo: Mensal (até o 15° dia do més subsequente) e quadrimestral.

Descricdo das Atividades: Alimentar as informacdes mensalmente com referéncia
aos contratos, aditivos e licitacbes. No encerramento do quadrimestre, o
PARANACIDADE envia para o SEI-CED, informacdes das &reas contdbil, financeira,
licitacdo, contratos e informacBes do Controle Interno com relacdo a achados da
CGE (Controladoria Geral do Estado).

Atividade (3): Verificacdo por amostragem das Prestacdes de Contas do Fundo
Rotativo da Sede e Escritérios Regionais (pelo menos uma de cada Escritdrio
Regional e Sede).

Previsdo de Execucado: Mensal.

Descricdo das Atividades: Andlise da documentacdo que compde a prestacdo de
contas, tais como: diarias de alimentacéo, despesas extras na viagem, notas fiscais
de compras/servicos, certiddes negativas, cotacdes — se todos atendem a legislacdo
atinente a matéria, inclusive as normativas internas de deslocamento de pessoal e
contratagéo/aquisicdo de produtos.

Atividade (4): Emissdo de Parecer/Relatério Anual do Controle Interno em
atendimento a dispositivo do TCE-PR sob a orientagdo da Controladoria Geral do
Estado.

Previsdo de Execuc¢ao: Andlise do primeiro semestre — setembro/2020 e concluséo
do Parecer/Relatério em abril/2021.

Descricdo das Atividades: Elaborar Parecer e Relatério do Controle Interno a
serem enviados ao Tribunal de Contas e CGE, o qual considera as recomendacfes e
orientacdes trazidas pelos relatérios emitidos
pela Auditoria Externa pelo Sistema de Controle Interno da CGE (SIAC),
referentes ao exercicio de 2019, com medidas a serem adotadas pelo
PARANACIDADE, como peca complementar do processo de prestacdo de contas
anual (PARANACIDADE e FDU) — Relatorio de Gestéo.

Atividade (5): Transferéncias Voluntarias (SIT) (restante)

Previsdo de Execucdao: bimestral.

Descricdo da Atividade: Andlise de extratos bancéarios, despesas realizadas,
aplicacdo dos recursos nas rubricas determinadas em Convénio; verificagdo das
documentacgdes exigidas relativas as transferéncias voluntarias, utilizando o sistema
SIT. Envio anual do Relatério Circunstanciado, no qual consta o histérico de
acompanhamento da execucdo da transferéncia, a regularidade da aplicacdo dos
recursos, se houve o cumprimento satisfatério dos objetivos e das metas, em
observancia as normas legais e regulamentares pertinentes e as clausulas
pactuadas entre as partes.
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Atividade (6): Alimentacdo do Sistema, via preenchimento de Formulério Trimestral
integrante do Sistema de Controle Interno (SIAC) da Controladoria Geral do Estado
e/ou “e-cge”.

Previsdo de Execucédo: Meses de Abril, Junho, Setembro e Outubro, com entrega
final determinada pela CGE, no prazo aproximado de 20 dias, para andlise
documental, entrevistas com responsaveis das areas, levantamento de informacoes,
bem como de amostras, para e envio junto ao Sistema.

Descricdo da Atividade: Preencher formulario via Sistema da Controladoria Geral
do Estado, respondendo e comprovando as respostas dadas aos quesitos
relacionados a assuntos das seguintes areas: Administrativa, Planejamento,
Recursos Humanos, Financeira e Acompanhamento de Gestéo, para verificagdo do
atendimento aos principios basicos da administragéo publica.

Atividade (7): Monitoramento e acompanhamento de Planos de Ag&o estabelecido
pelo Gestor do PARANACIDADE junto a Controladoria Geral do Estado.

Previsdo de Execucdo: Mensalmente.

Descricdo da Atividade: Acompanhar a execugdo dos planos de acdes (checklist)
junto ao Sistema da Controladoria Geral do Estado (SIAC), estabelecido pelo Gestor
para atendimento a cada recomendacdo emanada dos formularios constantes do
citado Sistema, informando no Sistema a conclusdo ou a prorrogacdo de prazos e
suas respectivas justificativas emanadas dos responsaveis pela execucao.

Atividade (8): Verificacdo dos seguintes procedimentos: pagamentos realizados;
contratos do PARANACIDADE; movimentacdo e controle de bens patrimoniais;
controle de condutores de veiculos; controle de jornada (banco de horas) e
promocgdes funcionais.

Previsdo de Execucdo: Semestral.

Descricdo da Atividade: pagamentos realizados (andlise dos aspectos legais,
fiscais e de procedimentos); contratos do PARANACIDADE (analise dos aspectos
relativos a procedimentos); movimentacdo e controle de bens patrimoniais
(aquisicao/registro -aspectos legais e de controle); controle de condutores (aspectos
legais e de procedimentos); controle de jornada (andlise dos registros — apuracdo
utilizacdo banco de horas) e promocgfes funcionais (analise das pontuacdes por
merecimento e maturidade profissional).

Atividade (9): Elaboracdo de Relatério contendo o resultado das ag¢fes integrantes
do Plano de Acao Estratégica para apresentacdo na Diretoria Executiva.

Previsdo de Execucéo: Semestralmente.

Descricdo da Atividade: Elaborar Relatério semestral com base na apuracdo dos

resultados obtidos através de reports, das acles integrantes do Plano de Acéo
Estratégica para 2020, para apresentagdo na Diretoria Executiva.
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Bloco B - PREVISTAS

Atividade (10): Acompanhamento das Proposicdes e/ou Recomendacdes dos
orgaos de Controle Externo: Tribunal de Contas do Estado, Inspetoria e Ministério
Publico.

Previsdo de Execucdo: sob demanda.

Descricdo da Atividade: Apés recebimento da demanda dos 6rgdos externos,
analise dos aspectos da demanda, registro das recomendacdes ou proposi¢cdes para
verificacdo da adequacéo e execucao (atendimento).

Atividade (11): Atender demandas internas advindas de Assessores/Coordenadores
e Diretoria Executiva.

Previsédo de Execugao: sob demanda.

Descricdo da Atividade: O Controle Interno podera contribuir com sugestdes de
melhorias ou criacdo de novos procedimentos e normativas internas, bem como
atuar sobre pontos formalmente descritos e trazidos ao conhecimento

Atividade (12): Monitorar, avaliar e revisar o Programa de Integridade e Compliance
do PARANACIDADE.

Previsdo de Execucdao: Diaria.

Descricdo da Atividade: Monitorar e revisar processos e procedimentos de controle

interno relacionados ao Plano de Integridade e Compliance, nos termos da Lei
Estadual n® 19857/19 e Decreto 2902/19.

Atividade (13): Treinamento e Capacitacéo

Previsédo de Execugao: sob demanda.

Descricdo da Atividade: Buscar capacitacBes/reciclagens na area de controle
interno, de preferéncia sem 6nus para o PARANACIDADE.

Atividade (14): Monitorar os Sites de Orgdos de Controle Externo: Controladoria
Geral do Estado; Tribunal de Contas do Estado e Governo Estadual.

Prazo de Execucdo: Mensalmente.
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Descricdo da Atividade: Obter informacdes com relacdo a legislagdo, suas
alteracdes, prazos, envolvendo o PARANACIDADE e a execugdo de suas
atribuicdes.

Atividade (15): Monitorar a aplicacdo e os efeitos do conteudo do Acoérdao de
Parecer Prévio n°® 548/17 — Tribunal Pleno, juntamente com a Procuradoria Juridica.

Prazo de Execucédo: Mensalmente.

Descricdo da Atividade: Acompanhar através de obtencdo de informacoes,
reunides, relatérios e averiguacdo sobre o andamento da aplicacdo, bem como sobre
as medidas que porventura sejam tomadas para a diminuicao de seus efeitos.

Atividade (16): Monitorar agfes judiciais das quais 0 PARANACIDADE seja parte,
junto a Procuradoria Juridica.

Prazo de Execucédo: Semestralmente.

Descricdo da Atividade: Obter informagBes com relagdo as acdes judiciais das
guais o PARANACIDADE seja parte, visando proporcionar uma segunda linha de
controle sobre o acompanhamento das citadas acoes.

Atividade (17): Revisar e atualizar normas e procedimentos relativos ao fluxo de
aquisicdo de produtos e contratacdo de servicos para manutencdo do
PARANACIDADE.

Prazo de Execucdo: Quatro meses

Descricdo da Atividade: Atualizar o tramite e procedimento dessas contratacoes,
em especial a instrugdo normativa 05/2014, realizando as alteragbes de acordo com
a legislagéo relativa a matéria, além de adequar os fluxos considerando fungfes dos
setores envolvidos.

Atividade (18): Monitoramento das medidas a ser implantadas para contencdo do
ndo cumprimento ao principio da segregacéo de funcéo, considerando o trabalho ja
iniciado entre a Controladoria Interna e a Coordenadoria de Recursos Humanos.

Prazo de Execucdo: Analise Semestral.
Descricdo da Atividade: Verificar através de entrevistas com os envolvidos, nos

diversos setores se as medidas implantadas sdo cumpridas, identificando novos
pontos que porventura possam levar a ndo segregacgédo de funcoes.
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Atividade (19): Elaboragcéo do Plano Anual de Atividades de Controle Interno, bem
como do Relatério referente a execug¢do do Plano estabelecido para o exercicio
anterior.

Prazo de execucéo: outubro/novembro de 2020

Descricdo da Atividade: Elaboragéo de seu Plano Anual de Atividades, tomando
como base demandas pontuais, futuras e consequente apreciacdo pelo
Superintendente e posterior envio ao Conselho de Administragdo do
PARANACIDADE, assim como o Relatério de execucéo das atividades estabelecidas
no Plano do exercicio anterior.
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NO

ACAO

JAN
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MAI
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JUL
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SET

ouT

NOV

DEZ

LOCAL

OBS.

Aprovacgéo de
relatorios/documentos
disponibilizados no
Portal da
Transparéncia do
PARANACIDADE.

Sede-

Atualizar e alimentar o
sistema SEI-CED
(Sistema Estadual de
Informacgdes - modulo
Captacéo Eletrdnica de
Dados) do TCE-PR,
com referéncia as
informacgdes relativas a
Dados Cadastrais,
Licitacdo, Contratos e
Controle Interno.
Mensal e
Quadrimestral.

Sede

Quadrimestral
entrega em
Janeiro, Maio e
Setembro.

Verificacdo por
amostragem das
Prestacdes de Contas
do Fundo Rotativo da
Sede e Escritérios
Regionais.

Sede
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N©° AQAO JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ | LOCAL OBS.
4 | Emissédo de - - - - - - - - X - - - Sede Concluséao
Parecer/Relatério abril/2021
Anual do Controle
Interno em
atendimento a
dispositivo do TCE-PR
sob a orientacdo da
Controladoria Geral do
Estado.
5 | Transferéncias X - X - X - X - X - X - Sede -
Voluntarias (SIT)
(restante)
6 | Alimentagdo do - - - X - X - - X - X - Sede -
Sistema, via
preenchimento de
Formulario  Trimestral
integrante do Sistema
de Controle Interno
(SIAC) da
Controladoria Geral do
Estado e/ou “e-cge”.
7 | Monitoramento e X X X X X X X X X X X X Sede -
acompanhamento de
Planos de Acéo
estabelecido pelo
Gestor do
PARANACIDADE junto
a Controladoria Geral
do Estado.
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NO

ACAO

JAN

FEV

MAR

ABR

MAI

JUN

JUL

AGO

SET

ouT

NOV

DEZ

LOCAL

OBS.

Verificagdo dos
seguintes
procedimentos:
pagamentos
realizados; contratos
do PARANACIDADE;
movimentacao e
controle de bens
patrimoniais; controle
de condutores de
veiculos; controle de
jornada (banco de
horas) e promocdes
funcionais.

Sede

Concluséao do
2° semestre
janeiro/2021

Elaboracéo de
Relatorio contendo o
resultado das acdes
integrantes do Plano
de Acdo Estratégica
para apresentacdo na
Diretoria Executiva.

Sede

10

Acompanhamento
das Proposicoes
e/ou
Recomendacdes dos
6rgdos de Controle
Externo: Tribunal de
Contas do Estado,
Inspetoria e
Ministério Pablico.

Sob demanda.
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NO

ACAO

JAN

FEV

MAR

ABR

MAI

JUN

JUL

AGO

SET

ouT

NOV

DEZ

LOCAL

OBS.

11

Atender demandas internas
advindas de
Assessores/Coordenadores
e Diretoria Executiva.

Sede

Sob
demanda

12

Monitorar, avaliar e revisar
o Programa de Integridade
e Compliance do
PARANACIDADE.

Sede e
Escritorios
Regionais

13

Treinamento e
Capacitacao.

14

Monitorar o0s Sites de
Orgdos de  Controle
Externo: Controladoria
Geral do Estado; Tribunal
de Contas do Estado e
Governo Estadual.

Sede

15

Monitorar a aplicacdo e os
efeitos do contelldo do
Acordao de Parecer Prévio
n° 548/17 — Tribunal Pleno,
juntamente com a
Procuradoria Juridica.

Sede

16

Monitorar acdes judiciais
das guais o]
PARANACIDADE seja
parte, junto a Procuradoria
Juridica.

Sede
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N° ACAO JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ LOCAL OBS.

17 | Revisar e atualizar normas - X X X X - - - - - - - Sede -
e procedimentos relativos
ao fluxo de aquisicdo de
produtos e contratacdo de
servicos para manutencao
do PARANACIDADE.

18 | Monitoramento das - - - - - - X - - - - X Sede -
medidas a serem
implantadas para
contencéo do nao

cumprimento ao principio
da segregacédo de funcao,
considerando o trabalho ja

iniciado entre a
Controladoria Interna e a
Coordenadoria de
Recursos Humanos.
19 | Elaboracdo do Plano Anual - - - - - - - - - X X - Sede -

de Atividades de Controle
Interno, bem como do
Relatorio referente a
execucao do Plano
estabelecido para o]
exercicio anterior.




